
  

取扱説明書別紙 

データ投入用 CSV ファイル 

ITS 基金届出システム 

ペンション・プラス 

      

       



 1 注意事項 

■カンマ区切りの CSV 形式のファイルを使用してください。 

 

■情報提供依頼機能で作成された Excel ファイルから作成する場合はヘッダーの列を削除

し、CSV 形式で保存し直します。 

 

■文字コードは shift_jis を使用して入力してください。 

 

■届出の種類ごとにカラム数が異なります。1 ファイルで複数の種類の届出を同時に登録

することが可能です。以下が入力例です。 

 

  



2 届出内容 

2-1 取得届 

※〇：必須 △：任意 

 項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA511 

CA512 

CA510 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA511 

訂正：CA512 

取消：CA510 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) △ 〇 〇  

空欄        

氏名カナ ｷｷﾝ ﾀﾛｳ 半角英数カナ 48 〇 △  氏と名の間に 

半角１桁スペース 

氏名漢字 基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 ○  氏と名の間に 

全角１桁スペース 

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 ○ 〇 3 コード定義 

和暦コード参照 

性別 5 5 or 6 (1) 〇 △  男性：5 

女性：6 

資格取得年月

日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

空欄        

空欄        

第 1 基準給与 1000  13 △* △  カンマ無し 

＊事業所の設定

による 

第 2 基準給与 5000  13 △* △  カンマ無し 

＊事業所の設定

による 

空欄        

空欄        

空欄        

取得事由 02  (2) 〇 △  3 コード定義 

取得事由参照 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        



 

  

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

基礎年金 

番号 

1234567890  10 △ △  原則入力 未入力

はワーニング 

空欄        

空欄        

過去勤務 

開始年月日 

 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) △ △  3 コード定義 

和暦参照 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

過去勤務 

月数 

   △ △   

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の 

理由 

  200  〇 〇  



2-2 喪失届 

         ※〇：必須 △：任意 

項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA561 

CA562 

CA560 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA561 

訂正：CA562 

取消：CA560 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

資格喪失 

年月日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

喪失事由 06  (2) 〇 △  3 コード定義 

喪失事由参照 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

郵便番号 1234567  (7) 〇 △  ハイフン無し 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

住所 1   10 〇 △   

住所 2   20 〇 △   

住所 3   15 △ △   

住所 4   20 △ △   

加入者氏名 基金 太郎 全角英数カ

ナ 

48 〇 〇  氏と名の間に 

全角１桁スペース 

退職（死亡）

年月日 

9050331 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) △* △  3 コード定義 

和暦参照 
＊喪失事由の補足が退職

または死亡の場合は必須 



 

  

喪失事由の

補足 

06  (2) 〇 △  3 コード定義 

喪失事由の補足参照 

喪失事由の

補足の詳細 

  200 △ △   

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の

理由 

  200  〇 〇  



2-3 基準給与変更届 

                             ※〇：必須 △：任意  

  

項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA531 

CA532 

CA530 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA531 

訂正：CA532 

取消：CA530 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) 〇 〇 〇  

空欄        

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

性別 5 5 or 6 (1) 〇 〇  男性：5 

女性：6 

基準給与変更

年月日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

空欄        

変更後 

第 1 基準給与 

1000  13 △* △  カンマ無し 

＊事業所の設定

による 

変更後 

第 2 基準給与 

5000  13 △* △  カンマ無し 

＊事業所の設定

による 

空欄        

空欄        

空欄        

加入者氏名 基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 〇  氏と名の間に 

全角１桁スペース 

変更前 

第 1 基準給与 

1000  13 △* △  カンマ無し 

＊事業所の設定

による 

変更前 

第 2 基準給与 

1000  13 △* △  カンマ無し 

＊事業所の設定

による 

基準給与変更 

事由 

02  (2) △* △  3 コード定義 

基準給与変更 

事由参照 

＊第 1 基準給与

の変更は必須 

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の 

理由 

  200  〇 〇  



2-4 氏名変更届 

                                 ※〇：必須 △：任意 

  

項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA021 

CA022 

CA020 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA021 

訂正：CA022 

取消：CA020 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

変更後加入者 

氏名カナ 

ｷｷﾝ ﾀﾛｳ 半角英数カナ 48 〇 〇  氏と名の間に 

半角１桁スペース 

変更後加入者 

氏名漢字 

基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 〇  氏と名の間に 

全角１桁スペース 

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇  3 コード定義 

和暦参照 

氏名変更 

年月日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

変更前加入者

氏名カナ 

ｷｷﾝ ﾀﾛｳ 半角英数カナ 48 〇 〇 〇 氏と名の間に 

半角１桁スペース 

変更前加入者

氏名漢字 

基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 〇 〇 氏と名の間に 

全角１桁スペース 

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の 

理由 

  200  〇 〇  



2-5 中断者届 

※〇：必須 △：任意 

  

項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA541 

CA542 

CA540 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA541 

訂正：CA542 

取消：CA540 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) 〇 〇 〇  

空欄        

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

中断年月日 9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

出産予定年月

日 

9050601 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

産休・育休開始

年月日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

加入者氏名 基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 〇 〇 氏と名の間に 

全角１桁スペース 

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の 

理由 

  200  〇 〇  



2-6 復活者届 

 

  

項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA551 

CA552 

CA550 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA551 

訂正：CA552 

取消：CA550 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) 〇 〇 〇  

空欄        

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

復活年月日 9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

空欄        

子の生年月日 9050601 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

産休・育休終了

年月日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

加入者氏名 基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 〇 〇 氏と名の間に 

全角１桁スペース 

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の 

理由 

  200  〇 〇  



2-7 基礎年金番号届 

 

  

項目名 記入例 入力 

フォーマット 

最大文字数 

(文字数固定) 

登録時 

必須 

訂正時 

必須 

取消時 

必須 

備考 

業務コード CA041 

CA042 

CA040 

 (5) 〇 〇 〇 登録：CA041 

訂正：CA042 

取消：CA040 

制度区分 02  2 〇 〇 〇 固定 

委託者番号 8005  (4) 〇 〇 〇 固定 

事業所番号 9876543210  10 〇 〇 〇  

空欄        

空欄        

加入者番号 8000000001  (10) 〇 〇 〇  

空欄        

生年月日 7131026 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇  3 コード定義 

和暦参照 

基礎年金番号 1234567890  （10） 〇 〇   

資格取得 

年月日 

9050401 和暦コード + 

yyMMdd 

(7) 〇 〇 〇 3 コード定義 

和暦参照 

加入者氏名 基金 太郎 全角英数カナ 48 〇 〇 〇 氏と名の間に 

全角１桁スペース 

備考   200 △ △ △  

訂正・取消の 

理由 

  200  〇 〇  



3 コード定義 

3-1 和暦コード 

 

 

3-2 性別 

 

 

3-3 取得事由 

 

 

3-4 喪失事由 

コード種類 コード値 名称 使用箇所 

和暦コード 5 昭和 年月日系入力欄 

和暦コード 7 平成 年月日系入力欄 

和暦コード 9 令和 年月日系入力欄 

コード種類 コード値 名称 使用箇所 

性別 5 男性 性別欄 

性別 6 女性  

コード種類 コード値 名称 使用箇所 

取得事由 01 事業所間異動 取得届 

取得事由入力欄 

取得事由 02 新規加入 取得届 

取得事由入力欄 

取得事由 04 再加入明らか 取得届 

取得事由入力欄 

取得事由 05 再加入者 取得届 

取得事由入力欄 

取得事由 10 設立編入 取得届 

取得事由入力欄 

コード種類 コード値 名称 使用箇所 

喪失事由 01 事業所異動 喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 02 定年退職 

（再雇用なし) 

喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 03 死亡 喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 04 再加入明らか 喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 05 会社都合退職 喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 06 自己都合退職 喪失届 

喪失事由入力欄 



 

3-5 喪失事由の補足 

 

 

3-6 基準給与変更事由 

喪失事由 07 懲戒解雇 喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 08 その他 喪失届 

喪失事由入力欄 

喪失事由 09 役員就任 喪失届 

喪失事由入力欄 

コード種類 コード値 名称 使用箇所 

喪失事由の補足 01 転籍 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 02 勤務時間減少 

（厚年喪失） 

喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 03 死亡 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 04 同日得喪 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 05 合併・事業譲渡・ 

会社分割 

喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 06 退職 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 07 任意脱退 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 08 その他 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 09 身分変更 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

喪失事由の補足 0A 上限年齢到達 喪失届 

喪失事由の補足 

入力欄 

コード種類 コード値 名称 使用箇所 

基準給与変更 
事由 

0S 算定基礎届 

(9 月定時決定) 

基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

01 月額変更届(1 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 



 

基準給与変更 
事由 

02 月額変更届(2 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

03 月額変更届(3 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

04 月額変更届(4 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

05 月額変更届(5 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

06 月額変更届(6 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

07 月額変更届(7 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

08 月額変更届(8 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

09 月額変更届(9 月改定) 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

10 月額変更届 

(10 月改定) 

基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

11 月額変更届 

(11 月改定) 

基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

12 月額変更届 

(12 月改定) 

基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 

基準給与変更 
事由 

0J 上下限改定 基準給与変更届 

基準給与変更事由 

入力欄 


